
T.C. İSTANBUL ŞİŞLİ MESLEK YÜKSEKOKULU

ARA SINAV MAZERET SINAVI BAŞVURU SUNUMU (UMİS)

Öğrenci Bilgi Sistemi(UMİS) Üzerinden Başvuru Rehberi

Mazeret sınavı başvurusu, Öğrenci Bilgi Sistemi (UMİS) üzerinden çevrim içi olarak yapılır. Başvuru sırasında sınava 
girilemeyen ders ve sınav seçilmeli, mazereti gösteren belge sisteme yüklenmeli ve açıklama alanı doldurulmalıdır.

1. Mazeret Başvuru Formu ekranına giriş

Öğrenci Bilgi Sistemi'ne kullanıcı bilgilerinizle giriş yaptıktan sonra sol taraftaki “Öğrenci İşlemleri” menüsünü açınız. 

Şekil 1. Öğrenci İşlemleri menüsünde Mazeret Başvuru Formu seçeneği

Menüde yer alan “Mazeret Başvuru Formu” seçeneğine tıklayınız.

2. Başvuru bilgilerini doldurma

Açılan “Mazeret Sınavı Başvuru Formu” ekranında aşağıdaki işlemleri sırasıyla gerçekleştiriniz:

1. Ders: Mazeret sınavına girmek istediğiniz dersi listeden seçiniz.
2. Sınav: İlgili ders için mazeret talebinde bulunacağınız sınavı seçiniz.
3. Mazeret Belgesi: Mazeretinizi kanıtlayan belgeyi “Gözat” alanından seçerek yükleyiniz. Ekranda belirtilen kabul edilen 

dosya türleri PDF, JPG, JPEG ve PNG; azami dosya boyutu 10 MB'tır.
4. Açıklama: Sınava neden katılamadığınızı kısa, açık ve anlaşılır biçimde yazınız. Açıklamanızın yüklediğiniz belgeyle 

uyumlu olmasına dikkat ediniz.
5. Başvuru Yap: Bilgileri ve yüklediğiniz belgeyi kontrol ettikten sonra “Başvuru Yap” butonuna tıklayarak başvurunuzu 

gönderiniz.



Şekil 2. Ders, sınav, mazeret belgesi ve açıklama alanlarının bulunduğu başvuru ekranı

3. Açıklama alanına ne yazılmalı?

Açıklama alanına mazeretinizi ve sınava katılamadığınız tarihi belirterek kısa bir açıklama yazabilirsiniz. Örneğin:

“.../.../2026 tarihinde gerçekleşen [ders adı] sınavına, [mazeret nedeni] nedeniyle katılamadım. Mazeretimi 
gösteren belge ekte sunulmuştur. Mazeret sınavına alınmam hususunda gereğini arz ederim.”

4. Başvuru öncesinde dikkat edilmesi gerekenler

 Doğru ders ve sınavı seçtiğinizden emin olunuz.
 Yüklediğiniz belgenin okunaklı, doğru dosya ve belirtilen formatlardan birinde olduğundan emin olunuz.
 Dosya boyutunun 10 MB'ı aşmamasına dikkat ediniz.
 Açıklama alanını boş bırakmayınız; mazeretinizi açıkça belirtiniz.
 “Başvuru Yap” butonuna bastıktan sonra başvurunuzun sistemde oluştuğunu kontrol ediniz.

Önemli: Başvurunun yapılması, mazeret sınavına kabul edildiğiniz anlamına gelmemektedir. Başvurular ilgili Yüksekokul 
Yönetim Kurulu tarafından değerlendirilir. Yüksekokul tarafından yapılan duyuruları takip ediniz.


