T.C. ISTANBUL SiSLi MESLEK YUKSEKOKULU
ARA SINAV MAZERET SINAVI BASVURU SUNUMU (UMiS)
Oésrenci Bilgi Sistemi(UMIS) Uzerinden Basvuru Rehberi

Mazeret sinavi bagvurusu, Ogrenci Bilgi Sistemi (UMIS) iizerinden gevrim ici olarak yapilir. Bagvuru sirasinda sinava
girilemeyen ders ve siav secilmeli, mazereti gosteren belge sisteme yiiklenmeli ve agiklama alan1 doldurulmalidir.

1. Mazeret Basvuru Formu ekranina giris

Ogrenci Bilgi Sistemi'ne kullanici bilgilerinizle giris yaptiktan sonra sol taraftaki “Ogrenci Islemleri” meniisiinii aginiz.
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Sekil 1. Ogrenci Islemleri meniisiinde Mazeret Basvuru Formu secenegi

Meniide yer alan “Mazeret Bagvuru Formu” segenegine tiklayiniz.

2. Basvuru bilgilerini doldurma

Agilan “Mazeret Sinavi Bagvuru Formu” ekraninda asagidaki islemleri sirasiyla gergeklestiriniz:

1. Ders: Mazeret sinavina girmek istediginiz dersi listeden seciniz.
Sinav: ilgili ders i¢in mazeret talebinde bulunacaginiz smavi seciniz.

3. Mazeret Belgesi: Mazeretinizi kanitlayan belgeyi “Gozat” alanindan segerek yiikleyiniz. Ekranda belirtilen kabul edilen
dosya tiirleri PDF, JPG, JPEG ve PNG; azami dosya boyutu 10 MB'tir.

4. Aciklama: Sinava neden katilamadiginizi kisa, acik ve anlasilir bigimde yaziniz. Ag¢iklamanizin yiiklediginiz belgeyle
uyumlu olmasina dikkat ediniz.

5. Bagvuru Yap: Bilgileri ve yiiklediginiz belgeyi kontrol ettikten sonra “Basvuru Yap” butonuna tiklayarak bagvurunuzu
gonderiniz.
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Sekil 2. Ders, sinav, mazeret belgesi ve agiklama alanlarimin bulundugu basvuru ekrani

3. Aciklama alanina ne yazilmah?

Agiklama alanina mazeretinizi ve sinava katilamadiginiz tarihi belirterek kisa bir agiklama yazabilirsiniz. Ornegin:

“../../2026 tarihinde gerceklesen [ders adi] sinavina, [mazeret nedeni] nedeniyle katilamadim. Mazeretimi
gosteren belge ekte sunulmugtur. Mazeret sinavina alinmam hususunda geregini arz ederim.”

4. Basvuru oncesinde dikkat edilmesi gerekenler

e Dogru ders ve siavi sectiginizden emin olunuz.

e Yiiklediginiz belgenin okunakli, dogru dosya ve belirtilen formatlardan birinde oldugundan emin olunuz.
e Dosya boyutunun 10 MB'1 agmamasina dikkat ediniz.

e Agciklama alanini bos birakmayiniz; mazeretinizi agikga belirtiniz.

e  “Basgvuru Yap” butonuna bastiktan sonra bagvurunuzun sistemde olustugunu kontrol ediniz.

Onemli: Bagvurunun yapilmasi, mazeret sinavina kabul edildiginiz anlamina gelmemektedir. Basvurular ilgili Yiiksekokul
Yonetim Kurulu tarafindan degerlendirilir. Yiiksekokul tarafindan yapilan duyurular: takip ediniz.



