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İSTANBUL ŞİŞLİ MESLEK YÜKSEKOKULU

TÜRKÇE ÖĞRETİMİ UYGULAMA VE ARAŞTIRMA MERKEZİ (ŞİŞLİ TÖMER)

EĞİTİM-ÖĞRETİM VE SINAV YÖNERGESİ

(Yüksekokul Kurul Tarihi: 06/08/2026; Karar Sayısı: 2026/15)

BİRİNCİ BÖLÜM

Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç

Madde 1 – (1) Bu yönergenin amacı, İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Türkçe 
Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinde öğrenim görecek olan yabancı uyruklu 
öğrenciler ve Meslek Yüksekokulu öğrencisi olmayıp Türkçe öğrenmek isteyen 
kişilere yönelik olarak açılacak dil kurslarında yürütülecek eğitim-öğretim süreçlerine 
ilişkin usul ve esasları düzenlemektir.

Kapsam

Madde 2 – (1) Bu yönerge, İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Türkçe Öğretimi 
Uygulama ve Araştırma Merkezi tarafından yürütülecek olan Türkçe eğitim-öğretim 
faaliyetlerine ilişkin esasları, faaliyete katılanlara verilecek katılım belgesi, sertifika vb. 
belgelerin verilme koşullarını, mali ve idari hususlara ilişkin hükümleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 – (1) Bu yönerge; 6/11/1981 tarihli ve 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu,  
26/04/2021 tarihli ve 31466 sayılı Resmî Gazete'de yayımlanan İstanbul Şişli Meslek 
Yüksekokulu Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetmeliği ve 
İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Ön Lisans Eğitim-Öğretim ve Sınav Yönetmeliği 
hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır.

Tanımlar

Madde 4 – (1) Bu yönergede geçen;

a) Başarı Puanı: Bir düzeyden bir üst düzeye geçmeyi belirleyen puanı,
b) Düzey: Avrupa Dilleri Ortak Başvuru Metnine uygun A1, A2, B1, B2 ve C1 

düzeylerinden birini,
c) Düzey Belirleme Sınavı: Programa, kursa başlayacakların Türkçe dil düzeyini 

belirlemek için yapılan sınav,

ç) Düzey Bitirme Sınavı: Öğrencinin/kursiyerin bir üst düzeye geçişi için başarması 
gereken sınavı,

d) Eğitim Programı: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Türkçe Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi tarafından yürütülen Türkçe öğretim programını,



e) Kur: Türkçe Yeterlik Sınavı sonucuna göre öğrencilerin/kursiyerlerin yerleştirildiği ve 
öğrenim göreceği Türkçe öğretim programı kapsamında Avrupa Dilleri Ortak Çerçeve 
Programına (CEFR) uygun olarak oluşturulan A1, A2, B1, B2 ve C1 düzeylerinden 
her birini,

f) Kurs: Türkçe dil kursunu,
g) Kurs Kayıt Belgesi: Merkez tarafından gerçekleştirilen eğitimlere kayıt yaptıran 

öğrencilere/kursiyerlere verilen belgeyi,

ğ) Meslek Yüksekokulu: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulunu,

h) Merkez (Şişli TÖMER): İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Türkçe Öğretimi 
Uygulama ve Araştırma Merkezini,

ı) Merkez Yönetim Kurulu: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Türkçe Öğretimi 
Uygulama ve Araştırma Merkezi Yönetim Kurulunu,

i) Merkez Müdürü: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Türkçe Öğretimi 
Uygulama ve Araştırma Merkezi Müdürünü,

j) Mütevelli Heyeti: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Mütevelli Heyetini,
k) Kursiyer: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulunun kayıtlı uluslararası öğrencileri 

dışında Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezinde açılan Türkçe Dil 
Kursuna kayıt yaptırmış kişiyi,

l) Öğrenci: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu ön lisans programlarında öğrenim 
görmeye hak kazanan; ancak Türkçe dil yeterliliği bulunmadığından İstanbul 
Şişli Meslek Yüksekokulu Türkçe Öğretimi Uygulama ve Araştırma Merkezine 
kayıt yaptırmış uluslararası kişiyi,

m) Öğrenci İşleri Sistemi (UMİS): İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Öğrenci İşleri 
Sistemini,

n) Sınav Komisyonu: Sınav sorularının hazırlanmasından ve sınavın yapılmasından 
sorumlu akademik personelden oluşan komisyonu,

o) Türkçe Dil Kursu: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Türkçe Öğretimi Uygulama ve 
Araştırma Merkezi tarafından açılan kursları,

ö) Türkçe Hazırlık Sınıfı: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Türkçe Öğretimi 
Uygulama ve Araştırma Merkezi tarafından açılan kurslara kayıtlı 
öğrencilerin/kursiyerlerin kayıtlı olduğu sınıfı,

p) Türkçe Yeterlik Sınavı (TYS): Öğrencilerin/kursiyerlerin Türkçe dil yeterliğini 
belirlemek için yapılan sınavı,

r) Türkçe Yeterlik Sertifikası: Türkçe Yeterlik Sınavına katılan kişinin sınav sonucunda 
sahip olduğu Türkçe dil düzeyini gösteren belgeyi,

s) Katılım Belgesi: Eğitim programına devam koşullarını yerine getiren ancak başarı 
koşullarını sağlayamayan veya sınava girmeyen kişilere verilen belgeyi,

ş) Yaz Okulu: Yaz döneminde açılan dil eğitim kursunu,



t) YÖK: Yükseköğretim Kurulu’nu,

u) Yönetim Kurulu: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Yönetim Kurulunu, 

ü) Yüksekokul Kurulu: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Yüksekokul Kurulunu,

v) Müdür: İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Müdürü’nü ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM

Eğitim Programlarının Açılması-Uygulanması, Öğrenci Kabulü-Kayıt, Ücretler

Eğitim Programlarının Açılması

Madde 5 – (1) Şişli TÖMER kursları “Avrupa Dilleri Ortak Çerçeve Programı”na (CEFR) 
göre; “Temel Düzey (A1/A2)”, “Orta Düzey (B1/B2)” ve “İleri Düzey (C1)” olarak yürütülür.

(2) Şişli TÖMER bünyesinde açılan kursların duyurulması Merkez Müdürlüğü önerisi ve 
Yüksekokul Müdürlüğü onayıyla yürütülür.

(3) Bir eğitim programının açılabilmesi için, Merkez Yönetim Kurulu tarafından belirlenen 
asgari kursiyer sayısına ulaşılmış olması gerekir. Kur ve programların açılma ve 
görevlendirme süreçleri Merkez Müdürlüğü tarafından yürütülür.

Öğrenci/Kursiyer Kabulü, Kayıt ve Ücretler

Madde 6 – (1) Meslek Yüksekokulunda bir ön lisans programına kayıt yaptıran ancak 
Türkçesi yetersiz olan veya Türkçe yeterliliğine ilişkin muafiyeti/belgesi olmayan uluslararası 
öğrenciler ve Türkçe dil yeterliliğini geliştirmek isteyenler Şişli TÖMER’e kayıt yaptırabilir.

(2)  Kursiyer başvuru ve kayıt işlemleri ile gerekli belgeler Merkez Müdürlüğü tarafından 

belirlenir ve ilan edilir. Kayıt için sunulan belgelerin aslı veya noter onaylı örnekleri kabul 

edilir.

(3) Kayıt yaptıranlar ilan edilen akademik takvime göre öğretim başlamadan önce yapılacak 
“Türkçe Yeterlik Sınavına (TYS)” girer.

(4) TYS’ye katılmayanların Türkçe dil düzeyleri yetersiz kabul edilir ve A1 kuruyla eğitime 
başlarlar.

(5). Türkçe Dil Kursu öğrenim faaliyetlerine öğrenci/kursiyer olarak katılmayan ancak Türkçe 
Yeterlik Sertifikası almak isteyen kişiler, sınav ücretini ödemek suretiyle Merkez tarafından 
yapılan Türkçe Yeterlik Sınavına katılabilir.

(6) Merkez tarafından yapılan sınavların ve Türkçe Dil Kursunun/Türkçe Hazırlık Sınıfının 
öğrenim ücreti, Merkez Müdürlüğünün teklifi doğrultusunda Mütevelli Heyeti tarafından 
belirlenir.

(7) Kurs ve/veya sınav ücretini yatırmış olan öğrencinin/kursiyerin kursa ve/veya sınava 
katılamaması durumunda ücreti iade edilmez.



(8) Devam ettiği düzeyde başarısız olan ve bir üst düzeye geçemeyen öğrenci/kursiyer, 
başarısız olduğu düzeyi tekrar edebilmek için ücret ödeyerek ilgili dönem kayıt esasları 
çerçevesinde kayıt yenilemek zorundadır.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM

Öğretime İlişkin Esaslar, Disiplin İşleri, Kayıt Sildirme

Öğretim Dönemi, Akademik Takvim ve Yaz Okulu

Madde 7 – (1) Merkezin akademik takvimi, Meslek Yüksekokulu akademik takvimi esas 
alınarak hazırlanır ve Merkez Yönetim Kurulu kararıyla kesinleşir. Meslek Yüksekokulunun 
akademik takvimi ile birebir uyum sağlama zorunluluğu yoktur. 

(2) Bir öğretim dönemindeki kayıt, eğitim başlangıç-bitiş, sınav ve benzeri faaliyetlerin süre 
ve tarihleri akademik takvimde gösterilir.

(3) Bir öğretim dönemi, Yüksekokul Kurulu tarafından aksi belirlenmediği sürece yaz okulu 
hariç olmak üzere toplam 32 (otuz iki) hafta süren 4 (dört) modülden oluşur ve her modül 8 
hafta sürer.

(4) Türkçe Hazırlık Sınıfı/Türkçe Dil Kursu eğitimi 32 (otuz iki) hafta ve haftada 20 (yirmi) 
saatten az olamaz.

(5) Yaz okulu, 8 (sekiz) hafta süren 1 (bir) modülden oluşur.

(6) Türkçe Hazırlık Sınıfında geçirilen süreler, Meslek Yüksekokulundaki kayıtlı akademik 
programın azami öğrenim süresinden sayılmaz.

Disiplin İşleri

Madde 8 – (1) Öğrenciler ve kursiyerler, Merkezde eğitim aldıkları süre boyunca İstanbul 
Şişli Meslek Yüksekokulunun eğitim ortamı, düzeni ve disiplinine ilişkin kurallara uymakla 
yükümlüdür. Meslek Yüksekokuluna kayıtlı öğrenciler hakkında ilgili yükseköğretim 
mevzuatı uygulanır. Kursiyerler hakkında ise Merkez Müdürlüğü tarafından programdan 
çıkarma, kayıt iptali veya benzeri idari işlemler Merkez Yönetim Kurulu kararı ile 
gerçekleştirilebilir.

Kayıt Silme/İlişik Kesme

Madde 9 – (1) Öğrencinin/kursiyerin 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunun 54 üncü 
maddesinin birinci fıkrasının  (d) bendi kapsamında “Yükseköğretim Kurumundan Çıkarma” 
cezasını gerektiren disiplin suçlarından birini işlemesi halinde İstanbul Şişli Meslek 
Yüksekokulu Yönetim Kurulu kararıyla kaydı silinir.

(2) Türkçe Hazırlık Sınıfında/Türkçe Dil Kursunda normal öğrenim süresi 1 (bir) yıl, azami 
öğrenim süresi ön lisans öğrencileri için 2 (iki) yıldır, 2 akademik yıl sonunda başarılı 
olamayan öğrencilerin durumu ilgili mevzuat çerçevesinde değerlendirilir ve ilişiği kesilir.



DÖRDÜNCÜ BÖLÜM

Sınavlar ve Başarının Değerlendirilmesi, Muafiyet, Devam Durumu

Sınavlar ve Başarının Değerlendirilmesi

Madde 10 – (1) İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu bünyesindeki programlara kayıt yaptıran 
Yabancı Uyruklu öğrencinin, son 2 (iki) yıl içinde alınmış, Şişli TÖMER tarafından kabul 
edilen en az B2 seviyesinde bir Türkçe Yeterlik Sertifikası bulunmuyorsa Türkçe Yeterlik 
Sınavına girmek zorundadır. Bu sınavdan 70 (yetmiş) puan ve üstü bir puan alan öğrenciler 
Yüksekokulda kayıtlı oldukları ön lisans programına başlayabilirler. 70 (yetmiş) puan 
koşulunu sağlayamayanlar ise Tablo 1’de belirtilen puan aralığındaki kur düzeyinden 
TÖMER eğitimine başlayabilirler. 

(2) Merkezde öğrenim gören öğrencilerin, kayıtlı oldukları programda eğitime 
başlayabilmeleri için Türkçe Yeterlik Sınavından en az B2 seviyesinde puan alarak başarılı 
olmaları zorunludur.

(3) Şişli TÖMER’de tüm sınavlar yüz yüze olarak yapılır.

(4) Merkezde; Türkçe Yeterlik Sınavı, Düzey Belirleme Sınavı, Düzey Bitirme Sınavı, 
Bütünleme Sınavı ve Mazeret Sınavı uygulanır. Sınav tarihleri Merkez Müdürlüğü tarafından 
ilan edilen akademik takvim çerçevesinde yürütülür.

a) Türkçe Yeterlik Sınavı: Türkçe Yeterlik Sınavı, adayın Türkçe dil düzeyini ölçmek 
amacıyla yapılan sınavdır. Bu sınava merkezde eğitim alan veya almayan tüm adaylar 
başvurabilir. Merkezde eğitim almayan adaylar, belirlenen sınav ücretini ödemek suretiyle 
sınava katılabilir.

Sınav sonucunda başarılı olan adaylara, başarı düzeyini gösteren Türkçe Yeterlik Sertifikası 
düzenlenir. 

Meslek Yüksekokuluna kayıt yaptıran uluslararası öğrenciler bakımından bu sınav aynı 
zamanda Türkçe yeterlik/muafiyet değerlendirmesi niteliğinde olup ayrıca ayrı bir muafiyet 
sınavı yapılmaz.

Türkçe Yeterlik Sınavı bireysel talep üzerine açılmaz. Sınavlar ilan edilen takvim 
çerçevesinde yapılır. Ancak en az 5 (beş) adayın başvurması halinde Merkez Müdürlüğü 
tarafından uygun görülmesi halinde ek sınav planlanabilir.

Türkçe Yeterlik Sınavı değerlendirmesinde esas alınacak seviyeler ve puan aralıkları Tablo 
1’de verilmiştir.

Tablo 1. Puanlar ve Düzeyleri

Puanlar Düzey Kur
0-44 Temel A1
45-59 Temel A2
60-69 Orta B1



70-84 Orta B2
85-100 İleri C1

b) Düzey Belirleme Sınavı: Türkçe eğitim programına kayıt yaptıran öğrenci veya 
kursiyerlerin mevcut Türkçe dil düzeylerini tespit ederek uygun kur seviyesine 
yerleştirilmelerini sağlamak amacıyla yapılan sınavdır. Düzey Belirleme Sınavı, eğitim-
öğretim faaliyetleri başlamadan önce Merkez Müdürlüğü tarafından ilan edilen takvim 
çerçevesinde yılda iki kez düzenlenir. Bu sınav sonucunda herhangi bir belge veya sertifika 
düzenlenmez.

c) Düzey Bitirme Sınavı: Her kurun sonunda uygulanan ve öğrencinin/kursiyerin öğrenim 
gördüğü düzeydeki başarısını ölçen sınavdır. Sınavda ölçülen her bir beceri 25 puan üzerinden 
değerlendirilir. Öğrencinin/kursiyerin sınavdan başarılı sayılabilmesi için her bir dil 
becerisinden 25 puan üzerinden en az 12 puan alması ve dört dil becerisinden aldığı 
puanların toplamının en az 60 puan olması gerekir. Düzey Bitirme Sınavı sonucunda 
yalnızca bir üst kura geçiş hakkı kazanılır. Bu sınav, Türkçe Yeterlik Sınavı yerine geçmez ve 
bu sınav sonucunda herhangi bir belge veya sertifika düzenlenmez. Sınavlarda dört temel 
becerinin her biri için Tablo 2’de belirtilen en düşük başarı sınırını sağlayan 
öğrenciler/kursiyerler, bir üst kura geçme hakkı kazanırlar.

Tablo 2. Dört Temel Dil Becerisinin Her Birinden Başarılı Sayılmak İçin Alınması Gereken 
Puan.

Dil Becerileri Alması Gereken En 
Az Puan

Alınabilecek En 
Yüksek Puan

Okuma (Okuduğunu anlama) 12 25
Dinleme (Dinlediğini anlama) 12 25
Yazma (Yazılı anlatım) 12 25
Konuşma (Sözlü anlatım) 12 25
TOPLAM 100

d) Bütünleme Sınavı: Düzey Bitirme Sınavı sonucunda dört dil becerisinden aldığı puanların 
toplamı 60 ve üzerinde olmasına rağmen, bir beceri alanından 12 puanın altında alan 
öğrenci/kursiyerin, başarısız olduğu beceri alanından katıldığı sınavdır. Başarısız olduğu 
beceriden bir defaya mahsus olarak Merkez Müdürlüğü tarafından belirlenen tarih ve saatte 
Bütünleme sınavına katılabilir. Bütünleme sınavı, sınav sonucu ilanından bir hafta sonra 
yapılır. Bütünleme sınavından beceri puan barajını geçemeyen öğrenci/kursiyer kur 
atlayamaz, kuru tekrarlar.

e) Mazeret Sınavı: Öğrencilerin ya da kursiyerlerin aşağıda belirtilen mazeretler nedeniyle 
sınavlardan herhangi birine katılamaması ve süresi içerisinde başvuru yapması durumunda, 
mazeretli sayılıp sayılmayacağına sunulan belgeler dikkate alınarak Merkez Yönetim Kurulu 
tarafından karar verilir. 

*Hastalık durumu: İlgili sınav tarihlerinde, hastaneye yatmasını gerektirecek nitelikte ciddi 
bir rahatsızlığı bulunması nedeniyle sınava katılamayan ve bu durumunu sağlık kurum ve 
kuruluşlarından alacağı sağlık raporuyla belgeleyen öğrenciler ya da kursiyerler. 



*Yakınlarından birinin vefatı: İlgili sınav tarihlerinde, birinci veya ikinci derece kan bağı 
bulunan yakınlarından birinin vefatı nedeniyle ilgili sınava katılamayan ve bu durumunu 
belgeleyen öğrenciler ya da kursiyerler. 

*Görevlendirilme hâli: İlgili sınav tarihlerinde, Meslek Yüksekokulu veya diğer resmî 
kurumlarca görevlendirilmesi nedeniyle ilgili sınava katılamayan ve bu durumunu belgeleyen 
öğrenciler ya da kursiyerler. 

Mazeretlere ilişkin başvurular, belgeleriyle birlikte, sınav sonuçlarının ilanını izleyen üç (3) iş 
günü içerisinde dilekçe ile yazılı olarak Merkez Müdürlüğüne yapılır. Süresi içerisinde 
yapılmayan mazeret başvuruları işleme alınmaz. Merkez Yönetim Kurulu tarafından 
mazeretleri kabul edilip mazeret sınavı hakkı tanınan öğrenciler ya da kursiyerler, sınav 
haklarını Merkez Müdürlüğünce belirlenen tarih, yer ve saatte kullanırlar. Girilmeyen mazeret 
sınavı için başka bir mazeret sınavına girme izni verilmez.

Sınav Sonucuna İtiraz

Madde 11 – (1) Öğrenciler/kursiyerler, sınav sonuçlarının ilan tarihini izleyen günden itibaren 
üç (3) iş günü içinde Merkez Müdürlüğüne itiraz edebilir. Öğretim elemanlarından oluşan üç 
kişilik komisyon tarafından yapılan değerlendirme sonucunda maddi hata tespit edilmesi 
halinde gerekli düzeltme Merkez Yönetim Kurulu kararı ile yapılır ve sonuç Merkez 
Müdürlüğü tarafından ilan edilir.

Muafiyet

Madde 12 – (1) Meslek Yüksekokulunda eğitim dili Türkçe veya eğitim dili Türkçe ağırlıklı 
olan bir programa kayıt hakkı kazanan uluslararası öğrencilerin, o programda eğitimlerine 
başlayabilmeleri için aşağıdaki Türkçe yeterlik düzeyini belirleyen şartları sağlamış olmaları 
gerekmektedir: 

a) Şişli TÖMER tarafından kabul edilmiş Türkçe eğitimi veren merkezlerden son 2 (iki) yıl 
içinde alınan ve adayın en az B2 seviyesinde Türkçe bildiğini ispatlayan bir belgeye sahip 
olmak, 

b) Eğitim ve öğretim yılı başında Şişli TÖMER tarafından yapılan Türkçe Yeterlik Sınavında 
en az B2 seviyesinde başarılı olmak,

c) Öğrenci, resmi dili Türkçe olan bir ülkenin vatandaşı ise veya eğitim dili Türkçe olan bir 
ortaöğretim veya yükseköğretim (açık öğretim dâhil) kurumundan mezun ise belgelendirmek 
şartı ile Türkçe Yeterlik Belgesi istenmez. 

Derslere Devam Zorunluluğu 

Madde 13 – (1) Türkçe Hazırlık Sınıfında/Türkçe Dil Kursunda derslere devam ve her türlü 
ders faaliyetlerine (ödev, proje vb.) katılmak zorunludur. 

(2) Öğrencilerin her bir kur bazında % 80 oranında derse devam zorunluluğu vardır. Sağlık 
kurumlarından alınan rapor veya diğer benzeri belgeler derse devam yükümlülüğünü ortadan 
kaldırmaz. Ancak tedavi gerektiren hallerde öğrenciler sağlık kurulu raporu ile Merkez 



Müdürüne yazılı başvuruda bulunur ve Merkez Yönetim Kurulu kararı ile sonuca bağlanır. 
Toplam devamsızlık süresinin dolmasına sebep olacak şekilde birinci derece akrabası (anne, 
baba veya kardeş) vefat eden öğrenciye, durumunun belgelenmesi ve yazılı olarak müracaat 
etmesi halinde 3 (üç) güne kadar devam mazereti verilir. Süresi içerisinde yapılmayan mazeret 
başvuruları işleme alınmaz.

 (3) Kayıt tarihi itibarı ile öğrenim başladıktan sonra kayıt olan öğrencilerin devam durumları 
hazırlık öğretimine başladıkları tarihten itibaren hesaplanır. 

(4) Her bir kur bazında % 20 oranından fazla derse mazeretli ve/veya mazeretsiz olarak 
devam etmeyen veya edemeyen öğrenci, “devamsız” sayılarak bulundukları kurda “başarısız” 
olur. Devam koşullarını yerine getirmeyen öğrenci veya kursiyerlere program sonunda 
sertifika düzenlenmez.

(5) Öğretim elemanları, her derste öğrencilere imza attırmak suretiyle derslere devamı takip 
ve kontrol eder. Derse devam kayıtları her kurun sonunda ilgili öğretim elemanı tarafından 
öğrencilere ilan edilir.

BEŞİNCİ BÖLÜM 

Sertifika ve Belgeler

Madde 14 ‒ (1) İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu tarafından aşağıdaki belgeler 
düzenlenebilir:

a) Türkçe Yeterlik Sınavına katılarak başarılı olan adaylara, sahip olduğu Türkçe düzeyini 
gösteren Türkçe Yeterlik Sertifikası,

b) Eğitim programına devam koşullarını yerine getiren ancak başarı koşullarını sağlayamayan 
veya sınava katılmayan öğrenci veya kursiyerlere, talep etmeleri halinde Katılım Belgesi,

 (2) Türkçe Yeterlik Sertifikası, ilgili kurum veya kuruluşların kabul koşullarına göre 
geçerlilik kazanır. İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu tarafından yapılan değerlendirmelerde 
belge, düzenlendiği tarihten itibaren 2 (iki) yıl süreyle geçerli kabul edilir.

(3) Düzenlenen belge veya sertifikanın kaybolması veya tahrip olması halinde, ilgilinin yazılı 
başvurusu üzerine Merkez Müdürlüğü tarafından yeniden düzenlenebilir.

ALTINCI BÖLÜM

Çeşitli ve Son Hükümler

Telif Hakları

Madde 15 – (1) Türkçe kurslarında kursiyerlere dağıtılan ders notları ve eğitsel materyallere 
ilişkin fikrî ve sınai mülkiyet hakları, aksi yazılı olarak kararlaştırılmadıkça ilgili eğitmene 
aittir. Bu materyallerin telif haklarından kaynaklanabilecek her türlü hukuki ve cezai 
sorumluluk ilgili eğitmene ait olup, Yüksekokulun bu kapsamda herhangi bir sorumluluğu 
bulunmamaktadır.



(2) Kurs kapsamında dağıtılan ders notları ve diğer eğitim materyalleri, ilgili eğitmenin ve 
Merkez Yönetim Kurulunun yazılı izni olmaksızın kısmen veya tamamen kopyalanamaz, 
çoğaltılamaz, yayımlanamaz, dağıtılamaz, üçüncü kişilerle paylaşılamaz veya ticari amaçlarla 
kullanılamaz. Bu materyaller yalnızca kursiyerlerin eğitim sürecinde kişisel kullanımına 
yönelik olarak kullanılabilir.

Mali İşler

Madde 16 – (1) Eğitim programları ve sınavlara ilişkin ücretlendirme esasları, Merkez 
Müdürlüğünün teklifi üzerine Mütevelli Heyeti tarafından belirlenir. Tahsilat ve ödeme 
işlemlerinin kontrolü Yüksekokul Mali İşler Birimi tarafından yürütülür.

Hüküm Bulunmayan Haller

Madde 17 – (1) Bu yönergede hüküm bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hükümleri ile 
niteliğine uygun olarak Meslek Yüksekokulunun yetkili organları tarafından alınan kararlar 
uygulanır.

Yürürlük

Madde 18 ‒ (1) Bu yönerge, İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Yüksekokul Kurulu 
tarafından onaylandığı tarihten itibaren yürürlüğe girer.

Yürütme

Madde 19 ‒ (1) Bu yönerge hükümleri, İstanbul Şişli Meslek Yüksekokulu Müdürü 
tarafından yürütülür ve uygulama süreçleri Şişli TÖMER Müdürü tarafından yerine getirilir.


