T.C. iISTANBUL SiSLI MESLEK YUKSEKOKULU
SINAV UYGULAMA YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

Madde 1- Bu Yénergenin amaci, T.C. Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu'nda yiiriitiilen
sinavlarin hazirlanmasi, uygulanmast ve degerlendirilmesine iligkin usul ve esaslari
diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Bu Yonerge, T.C. Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu'nda yiiriitiilen tiim ara sinav,
final, biitlinleme ve mazeret sinavlarini kapsar.

Dayanak

Madde 3 — Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, T.C. istanbul Sisli Meslek
Yiiksekokulu On Lisans Egitim-Ogretim ve Smav Yo6netmeligi ve ilgili mevzuat hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
Madde 4 — Bu Yonergede gegen;

Yiiksekokul: T.C. Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu’nu,

Miidiir: T.C. Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu Miidiirii nii,

Ogretim Eleman1: Yiiksekokulda gorevli dgretim iiyeleri ve dgretim gorevlilerini,
Engelli Ogrenci: Dogustan ya da sonradan herhangi bir nedenle bedensel, zihinsel,
ruhsal, duygusal ve sosyal yeteneklerini ¢esitli derecelerde kaybetmesi nedeni ile
toplumsal yasama uyum saglama ve giinliik gereksinimlerini karsilama giicliikleri olan
ve koruma, bakim, iyilestirme, danigsmanlik ve destek hizmetlerine ihtiya¢ duyan
yiiksekogretim 6grencisini,

e. Smav Sorumlusu: Dersin islenisinden sorumlu 6gretim elemanini,

f. Gozetmen: Sinav sirasinda sinav diizeninden sorumlu dgretim elemanini veya idari
gorevliyi,

OIS: Ogrenci isleri sistemini,

Smav: Yiiksekokulda yapilan ara smav, final sinavi, biitiinleme sinavi ve mazeret
sinavlarini,

I.  Sinav Evraki: Soru kagidi, yoklama listesi, sinav tutanaklari vb. belgeleri

ifade eder.
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IKINCi BOLUM
Smavlarin Hazirlanmasi

Madde 5 —(1) Smavlar ilan edilen akademik takvime uygun olarak hazirlanir. Ogrenme
ciktilariyla uyumlu, 6l¢iilebilir ve objektif sorular gelistirilmelidir. Her sinav tiirii (ara siav,
final, biitlinleme, mazeret vb.) ve 6gretim diizeyi (normal 6gretim/ikinci 6gretim) i¢in sorular
farkli olmal1 ve esdeger diizeyde hazirlanmalidir.

(2) Bir dersin egitim-6gretimi ile ilgili olarak yaptirilacak arastirma inceleme 6devleri, projeler,
dersin degerlendirme sekli ve ders igerigi ile ilgili konular egitim-6gretim yariyili baginda ilgili
Ogretim elemani tarafindan 6grencilere duyurulur.

(3) Simav sorulari, gizliligi saglanarak hazirlanir ve zarf/zarflar i¢erisinde sinavdan 6nce teslim
edilmelidir.

(4) Sinav yapilacak salonlarin fiziki durumu, oturma diizeni ve arag-gere¢ durumu sinavdan
once kontrol edilir. Sinavin uygulanmasina iligkin her tiirlii materyal (soru kitapgigi, cevap
kagidi, optik form vb.) eksiksiz sekilde hazirlanir.

(5) Sinavlar, ilgili 6gretim elemanlar: tarafindan ilan edilen takvime uygun olarak hazirlanir.
Soru kagitlarinda asagidaki bilgiler yer alir:
a. Dersin ad1 ve kodu
Ogretim elemanimin adi-soyadi
Smav tiirli (Ara Sinav, Final, Biitiinleme, Mazeret vb.)
Sinav tarihi ve saati
Ogrenci bilgileri alani
Soru sayis1 ve puanlari
Kitapeik tiirii (varsa)
Sinav siiresi ve sinav yonergeleri
Belgeler sade, acik ve anlasilir bir dil ile diizenlenmelidir.
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(6) Uygulamali sinavlar asagida belirtilen kurallar ¢er¢evesinde gergeklestirilir:

a. Uygulamali smavlar, dersin dogas1 geregi teorik bilgi kadar uygulama becerisini de
Olgmeyi amaclar. Bu tiir sinavlar, ilgili dersi yiirliten 6gretim elemani tarafindan
belirlenen laboratuvar, atdlye, klinik, saha vb. uygun ortamlarda yiiz yiize
gerceklestirilir.

b. Uygulamali sinavlarda; 6grencinin bireysel performansi, mesleki becerileri, zaman
yonetimi, hijyen, giivenlik ve etik kurallara uygunlugu gibi dlgiitler esas alinir.

c. Uygulama smavlar1 esnasinda kullanilacak arag-gereg, ortam ve materyal sinav
oncesinde hazir bulundurulmali; gozetmen ve smnav sorumlusu tarafindan kontrol
edilmelidir.

d. Ogrencilere smav &ncesinde uygulanacak sinavin kapsami ve degerlendirme &lgiitleri
yazil1 ve/veya sozli olarak duyurulur.

e. Uygulamali sinavlarda da siav tutanag tutulur. Gézlem notlari, puanlama kriterleri ve
varsa 0grencinin sinav anindaki performansina iliskin agiklamalar 6gretim elemani
tarafindan kayda gegirilir.

f. Uygulamali sinavlar, Yiiksekogretim Kurulu’nun smnav giivenligi ilkelerine uygun
bigimde yiiriitiiliir. Kurum disinda bireysel uygulamali sinav yapilmaz.



g. Engelli dgrencilerin uygulamali sinavlara katilimi, ilgili Engelli Ogrenci Birimi ile is
birligi i¢inde, esit erisim esaslarina gore diizenlenir.

(7) Her dersin 6gretim elemani, degerlendirme Olgiitlerine uygun ve kazanimlari yansitan
nitelikte sorular hazirlar.

(8) Hazirlanan sinavlar, seffaflik ve adalet ilkesi dogrultusunda 6grenme ¢iktilariyla uyumlu
olmalidir.

(9) Coktan segmeli sinavlarda birden fazla kitapgik (A-B-C vb.) hazirlanmasi 6nerilir.

(10) Zarf tizerinde ders adi, sinav tiirli (ara/final/mazeret), tarih ve sinav saati yer alir.

.....

(12) Herhangi bir sekilde sinav sorularimin iigiincii sahislarla paylagilmasi veya kurum digina
sizdirilmasi durumunda disiplin islemleri baslatilir.

(13) Engelli dgrencilerle ilgili sinav uygulamalari, T.C. Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu
Engelli Ogrencilere Yonelik Egitim-Ogretim ve Smav Uygulamalar1 Yénergesi esas alinarak,
Engelli Ogrenci Birimi ile koordineli sekilde yiiriitiiliir.

UCUNCU BOLUM
Gozetmenlik Gorevleri

Madde 6 — (1) Gozetmenler, sinavin giivenligi ve diizeni igin asagidaki gorevleri yerine getirir:

a. Sinav baslamadan en az 10 dakika 6nce sinav salonunda hazir bulunur.

b. Ogrenci yerlesimini kontrol eder, gerekirse smav baslamadan 6nce oturma diizenini
degistirilebilir.

c. Ogrencilerin teknolojik cihazlar1 (cep telefonu, akilli saat vb.) kesin surette kapali olarak
diger esyalart ile birlikte kendilerinden uzakta tutmalarini saglanir.

d. Ogrenci Kimlik kontrolii yapilir ve 6grencilerin 6grenci Kimliklerini masalarinin
iizerine koymalart istenir.

e. Sinav baslamadan 6nce sinav evraklarini (soru kitapgiklari, yoklama listesi, tutanak)
sinav sorumlusundan teslim alinir.

f. Sinav bagladiktan sonra smav siiresinin, en az, ilk 20 dakikasi tamamlanmadan
Ogrencinin (simavini bitirse dahi) sinav salonundan disar1 ¢ikmasina izin verilmez.

g. Sinav salonundan 6grenci ¢ikisi olduktan sonra, sinava gecikmeli olarak gelen baska bir
ogrenci/ogrenciler smava alinmaz. Alinmast gerektigi takdirde gerekgeli bigimde
durumu “Sinav Tutanagi’nda agiklanir.

h. OiS’ten elde edilmis olan “Sinav Tutanagi™na Ogrenci imzalarm aldiktan sonra
salondaki 6grenciler sayilir. Ogrenci sayisinin "Sinav Tutanagi" ndaki imza sayisi ile
ayn1 oldugunu teyit edilir. OIS tutanaginmn son sayfasmin alt kismina, bulundugunuz
salonda sinava kag¢ Ogrenci girdigi yazilir. Tutanak imzalanir, salonda gorevli diger
gbzetmenin de tutanagi imzaladigindan emin olunur. Bu islem tamamlanmadan sinav
salonundan 6grenci ¢ikisina izin verilmez.

i. “T.C. Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu Smav Tutanagr” titizlikle doldurulur,
imzalanir, salonda gorevli diger gézetmenin de tutanagi imzaladigindan emin olunur.



Gozetmen sinav siiresince cep telefonu kullanmaz, 6grencilerle sinavin igerigi ile ilgili
ya da siavin isleyisi ilgili hususlar disinda gereksiz diyaloga girmez, 6grenci dikkatini
dagitacak herhangi bir iletisimde bulunmaz.

Kopya girisimi veya disiplin dig1 davranis tespitinde durumu tutanak altina alir.

Sinav sonunda, sinav kagitlarini1 6grenci kimligi ile kontrol ederek teslim alir.

. Tim smav evraklari numara sirasina gore diizenlenerek ve sayilarak smavi yapan

Ogretim elemanina teslim edilir.

DORDUNCU BOLUM
Dijital Bildirim

Madde 7 —(1) Sinav gorevleri tebligi kurumsal e-posta iizerinden yapilir. Elden tebligat
yapilmaz. Bildirimlerin takibinden 6gretim elemanlar1 sorumludur. Smav sirasinda herhangi bir
gozetmenin gelmemesi durumunda yedek gézetmen gorevlendirmesi yapilabilir.

(2) Sinav duyurulari resmi web sitesi lizerinden yapilir.

BESINCI BOLUM
Sorumluluk ve Yaptirimlar

Madde 8 — Simav notlarmin zamaninda OiS’e girilmemesinden dgretim eleman1 sorumludur.
Mazeret Smavi ve Tek Ders Sinavinda notlar Ogretim elemaninin bildirimi iizerine Ogrenci
Isleri Birimi tarafindan girilir.

Madde 9 — Gozetmenlik gorevini yerine getirmeyen 6gretim elemanlar1 hakkinda idari islem
uygulanabilir.

Madde 10 — Sinav evrakinda usulsiizliik tespit edilmesi halinde disiplin islemleri baslatilir.

ALTINCI BOLUM
Kriz Yonetimi ve Olaganiistii Durumlar

Madde 11 — (1) Sinav esnasinda meydana gelebilecek olaganiistii durumlar (yangin, deprem,
elektrik kesintisi, su baskini, giivenlik tehdidi vb.) karsisinda asagidaki oOnlemler ve
uygulamalar gecerlidir:

a.

b.

Her durumda 68renci ve personelin giivenligi esas alinir. Bu gibi durumlarda sinav
derhal durdurulur.

Deprem veya yangin durumunda bina tahliye planina uygun sekilde 6grenciler sinav
salonundan kontrollii sekilde ¢ikarilir. Gozetmenler 6grenci listesi ile birlikte ¢ikig
yapar ve yoklama alinarak bina disinda toplanma alaninda 6grencilerin durumu kontrol
edilir.

Olaganiistli durum tespit tutanagi, goézetmen ve/veya sinav sorumlusu tarafindan
hazirlanarak ilgili akademik birime ve midiirliige teslim edilir.



d. Olaganiistii durum nedeniyle yarim kalan sinavlar, Miidiirliik tarafindan belirlenecek
tarihte telafi sinavi olarak yeniden uygulanir.

YEDINCi BOLUM
Son Hiikiimler

Yetki ve Denetim

Madde 12 — Bu yonergenin uygulanmasindan Midiirlik ve ilgili akademik komisyonlar
sorumludur.

Yiirirluk

Madde 13 — Bu yonerge, T.C. Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu Yiiksekokul Kurulu
tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme
Madde 14 — Bu yénerge hiikiimlerini T.C. Istanbul Sisli Meslek Yiiksekokulu Miidiirii yiiritiir.



