Amag:

T.C
SISLI MESLEK YUKSEKOKULU

OGRENCIi STAJ YONERGESI

1.BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

MADDE 1 — Bu Yd&nergenin amact,Sisli Meslek Yiiksekokul’unda 6grenim goéren 6grencilerin
ogrenim stireleri iginde kazandiklar1 teorik bilgi ve deneyimlerini ,laboratuvar ve atdlye uygulamalarinda
edindikleri becerilerini gelistirmek ve is yasamina hazirlanmalarini saglamak amaciyla yapacaklari stajlar
ile ilgili bilgilendirmek ve yapacaklari islemleri tanimlamaktir.

Kapsam:

MADDE 2 - Bu Yonerge Sisli Meslek Yiiksekokulu Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi geregi;
Ogrencilerin 6grenimleri siirecinde yapacaklari staj ¢alismalarinin ilkelerini, uygulama ve degerlendirme
Kurallarini kapsar.

Dayanak:

MADDE 3 - Bu Yonerge 22/5/2002 tarihli ve 24726 sayili Resmi Gazete'de yayimlanarak yiiriirliige
giren “Mesleki ve Teknik Egitim Bolgesi icindeki Meslek Yiiksekokulu Ogrencilerinin;isyerlerindeki
Egitim,Uygulama ve Stajlarina {liskin Esas ve Usuller Hakkindaki Y&netmelik” geregince hazirlanmistir.

Tanimlar:

MADDE 4 - Bu Yonergede ad1 gecen;

a)
b)
c)

d)
€)

f)

9)
h)

Yiiksekokul: Sisli Meslek Yiiksekokulunu

Miidiir: Sisli Meslek Yiiksekokul Miidiiriinii

Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonu: Sisli Meslek Yiiksekokulu yonetimince
olusturulacak komisyonu

Program Staj Komisyonu: Staj yapilacak Programda olusturulan komisyonu

Program Staj Koordinatorii: Staj yapilacak Programlarda, Ogrencilerle dogrudan
iletisim saglayacak 6gretim elemanini

Staj: Ogrencilerin egitim ve dgretimleri siiresince kazandiklar1 teorik bilgi ve uygulama
deneyimlerini gelistirmek amagh isyerlerinde yaptiklari, mezun olmasi i¢in bagari ile
tamamlamasi gereken uygulamali ¢alismalarini

Stajyer: Staj yapacak dgrenciyi

Staj Yeri: Meslek Yiiksekokul Staj komisyonu tarafindan gegerliligi kabul edilen ve ilgili
boliimiin egitim-6gretim programini kapsayan alanlara yonelik olarak faaliyet gdsteren
kamu veya 6zel kurum ve kuruluslarini, tanimlar.
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2.BOLUM

Staj Komisyonlarinin —Program Koordinatorlerinin

Yetki ve Gorevleri

Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonu:
MADDE 5-Sisli Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii tarafindan gorevlendirilen Miidiir Yardimcisi
Baskanligi’'nda Program Koordinatérlerinden olusur.

Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonu’nun Gorevleri:
MADDE 6-

a)

b)

c)
d)
€)
f)

Gerekli gordiigii programlarda ¢alisma komisyonlari olusturabilir. Yilda en az {i¢ toplanti
yaparak; yapilan staj ¢alismalarini degerlendirir, uygun olanlar1 onaylar ve Yiiksekokul
Miidiirliigii’ne yazili olarak sunar.

Yiksekokul &grencilerini staj yonergesi hiikiimlerine iliskin bilgilendirmek amaciyla
toplantilar diizenler.

Staj i¢in gerekli basili evrakin diizenlenip zamaninda basili hale gelmesini organize eder.
Ogrencilere staj yeri bulmalar1 ve dengeli dagilimi konusunda yardimer olur.

Staj calismalarini denetler ve genel degerlendirmesini yapar.

Gerekli gordiigi takdirde staj ile ilgili goriismeler, anket v.b. ¢alismalar yapar.

Program Staj Komisyonu:
MADDE 7-Program Staj Komisyonu,Program Koordinatorii veya Onerecegi ilgili programin
ogretim elemaninin baskanliginda ve ilgili programda gorevli iki(2) 6gretim elemani ile toplam ti¢(3)

kisiden olusur.Bu komisyonun baskan1 ayn1 zamanda Program Staj Koordinatorii olarak gérev yapar.
Program Staj Komisyonu ,Program Koordinatérii’niin 6nerisi tizerine Midiir tarafindan gérevlendirilir.

Program Staj Komisyonu’nun Gorevleri:
MADDE 8-

a)
b)

c)

d)

f)
9)

h)

Bu yonergeye aykir1 olmamak sart1 ile kendi programina ait Staj Uygulama Esaslari’ni
hazirlayarak Miidiirlige bildirir.

Staj ¢alismalarimi planlar, koordine eder, uygular ve sonuglart Meslek Yiiksekokul Staj
Komisyonuna bildirir.

Staj yapacak ogrencileri; bu Yonerge hiikiimleri dogrultusunda yilda en az bir kez staj
semineri diizenleyerek, staj konusunda bilgilendirir ve mesleki bilgi ve donanimlarini
gelistirecek uygun staj yerleri bulmalari i¢in yonlendirir.

Ogrencilerin mesleki bilgi ve donamimlarin1 gelistirecek staj yeri bulmak igin;
programlarla ilgili sektorlerden segilen firmalarla “¢oziim ortakligr” is birligi yaparak,
¢oziim ortag1 firmalarin ¢alisan profili ve beklentilerine, dgrencilerin bilgi birikim ve
becerilerine en uygun “6grenci-¢oziim ortag1” eslestirmesini yapar. Coziim ortagi ve/veya
Program Staj Komisyonu gerekli goriir ise 6grenciler ile karsilikli goriisme diizenler.

Staj yapacak Ogrencilerin hazirlayacaklar1 belgeleri kontrol eder,kontrol edilen belgeleri
listeler ve dosya halinde 6grenci isleri bilirosuna stiresi i¢inde bildirir.

Staj yapacak Ogrencilerin sosyal giivenlik sistemine prim O0deme giris ve ¢ikislarinin
zamaninda yapilmasini ilgili biiro elemanlarindan takip eder.

Staj yerleri ile ilgili istatistiki bilgileri, yillik staj raporunu ve 6grencilerin staj basari
durumlarinit Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonu’na sunar.

Staj yapilan illeri belirleyerek denetim icin gdrevlendirilecek Ogretim Elemanlari’nin
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i)

listesini gorevlendirme i¢in Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonu’na sunar.
Staj sonunda staj dosyalarimi degerlendirir ve Ogrencilerin basarili/basarisiz olma
durumlarin1 tespit ederek notlarini 6grenci igleri biirosuna bildirir.

3.BOLUM
Staj Siiresi-Muafiyet-Kontenjan-Staj Yeri Nitelikleri

Staj Donemleri ve Siiresi:
MADDE 9 -

a)

b)

c)

Muafiyet:

Staj donemleri; hazirlik smifi varsa hari¢ olmak tizere, Programlarin 6zelliklerine gére
2.(ikinci) ve 4. (dordiincii) yartyilda, final sinavlari tamamlandiktan sonraki yaz
doéneminde Haziran / Eyliil aylari arasidir.

Stajlarin siiresi, en az 30 isgiinii olmak kaydiyla Program Staj Komisyonu onerisi ile
Meslek Yiiksekokulu Staj Komisyonu’nca kararlastirilir,

Belirlenen staj siireleri tespit edilen yartyillarda bir seferde ve ayni is yerinde tamamlanr.
Programlarin 6zelliklerine gore yapilacak farkli staj uygulamalarina iliskin diizenlemeler
Program Koordinatorii tarafindan Miidiirliige bildirilir ve Sisli Meslek Yiiksekokulu
Yonetim Kurulu tarafindan karara baglanir.

Resmi tatil ilan edilen giinlerde staj yapilamaz. Yaz Okulunda ders alan 6grenciler Yaz
Okulu dersleri siiresince staj yapamaz.

Cumartesi ¢alisilmayan is yerlerinde Cumartesi is giiniinden sayilamaz.

Stajlar belirlenen siirede kesintisiz yapilir.

Belirlenen tarihler arasinda staja baslamayan ve bitis islemlerini yapmayan ogrenciler bir
sonraki staj doneminde staj islemlerini yeniden yaparlar.

Ogrenci kayith oldugu programdaki biitiin dersleri vermis ancak stajimni tamamlamamig
ise stajina herhangi bir ayda baslayabilir.

I1. Ogretimde okuyan dgrenciler dgretim doneminde giindiiz staj1 yapabilirler.

MADDE 10-

a)

Gordiikleri egitim alaninda galisan Ogrenciler, ¢alistiklarin1 gdsterir belgeyi ve usuliine
uygun diizenlenen staj dosyalarini Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonunun onayina
sunulmak iizere Program Staj Komisyonu’na teslim eder. Kurul tarafindan onaylanir ise
stajdan muaf sayilabilirler.

b) Ogrencilerin, daha &nceki Yiiksek Ogretim Kurumlarinda (Dikey gecisle boliimlere

c)

intibaki yapilan O6grencilerin veya yatay gecisli Ogrencilerin), O0grenimleri sirasinda
yapmis olduklar1 stajlardan belgeledikleri takdirde muaf tutulup tutulmayacag: hususu
Program Staj Komisyonu tarafindan incelenir. Sonug, Program Koordinatdrii tarafindan
Midiirlige bildirilir ve Sisli Meslek Yiiksekokul’u Yo6netim Kurulu tarafindan karara
baglanir.

Cift ana dal yapan 6grencinin ikinci ana dal programindaki staj durumu Program Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve muaf tutulacak ise Program Koordinatorii
tarafindan Miidiirliige bildirilir ve Sisli Meslek Yiiksekokul’u Yo6netim Kurulu tarafindan
karara baglanir.

Staj Kontenjani:
MADDE 11 - Meslek Yiiksekokulu’nun ¢oziim ortagi olan anlagmali kurumlarin Yiiksekokul’a
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ayirdigi staj kontenjanlarina yonlendirilecek 6grenciler Program Staj Komisyonu’nca belirlenir,
Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonu tarafindan onaylanir ve yiiriirliige girer. Kontenjan yetersizligi
nedeniyle staj yeri bulunamayan 6grencilerin, kendi olanaklari ile bulacaklar staj yerleri Yiiksekokul
Staj Komisyonu’nda onaylandiktan sonra staja baslayabilirler.

Staj Yeri Nitelikleri:

MADDE 12 —Staj Yerinin nitelikleri ilgili Program Koordinatorliigii tarafindan belirlenir ve Meslek
Yiiksekokul Staj Komisyonu tarafindan onaylandiktan sonra yiiriirliige girer.

Staj yapilacak kurumlar program bazinda agagidaki sekilde gruplanmistir.

1-Bankacilik ve Sigortacilik Program

Kamu Bankalar1 ve Ozel Bankalar

Sigorta Sirketleri

Belediyeler

Sermaye piyasasi araci kurumlari

Kredi analizi, Uluslararas: denetim sirketleri

Kamu finans kurumlari, Leasing sirketleri, Reastirans sirketleri
Isletmelerin finans boliimleri,

Kiiciik ve orta olcekli isletmelere yonelik faaliyet alanlar
Universiteler

2-Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanhgi

Kamu kurum ve kuruluslari

Bankalar

Belediyeler

Holdingler

Mal ve hizmet iireten Anonim sirketler
Universiteler

3-Yerel yonetimler

Kamu kurum ve kurulusglari
Belediyeler

Sivil toplum kuruluglari
Valilik’ler, il 6zel idareleri

Ozel sektor

Ticaret ve sanayi oda ve borsalari
Universiteler

4-Mimari Restorasyon

Mimari Restorasyon ve mimarlik ofisleri santiye ve biirolart
Kiiltiir Bakanligi Rolove ve Anitlar Miidiirliigi
Milli Saraylar Daire Baskanligina bagli Miizeler ve Saraylar
Milli Saraylar Genel Miidiirligii
Vakiflar Genel Midiirligii ve baglh kuruluslar
Belediyeler
Arkeolojik kazi1 ekipleri
Universiteler
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5-Moda Tasarim

Modaevleri

Giyim magazalar1

Moda ajanslart

Tekstil Fabrikalari kumas dokuma- 6rme, boya-baski —desen boliimleri
Hazir giyim sektoriindeki firmalarda tasarim, kalip, kesim ve dikis boliimleri
Ozel Konfeksiyon atdlyeleri

Universiteler

6-Saghk Kurumlar isletmeciligi

Universite, vakif ve 6zel saglik kuruluslari ve hastaneler
Rehabilitasyon merkezleri

SGK ve 6zel sigorta sirketleri

flag, tibbi cihaz iireten endiistri kuruluslar1 ve laboratuvarlar
Belediye saglik merkezleri

Universiteler

Eczane ve ecza depolari

Saglik aragtirma merkezleri

7-Cocuk Gelisimi

Kamu kurumlarina ve 6zel kuruluglara bagl okul 6ncesi egitim kurumlari
Kresler-Yuvalar-Ana Okullari

Cocuk Klinikleri, Kamu ve Ozel Hastanelerin cocuk servisi oyun odalar1
Alanla ilgili calisan vakif ve dernekler

Cocuk yayinciligi alanindaki birimler

Ozel egitim alanindaki birimler

Turistik tesislerin, spor ve alisveris merkezlerinin ¢ocuk oyun alanlari
Universiteler

8-Yash Bakim

Ozel ve Kamu Kuruluslarinin yash bakim iiniteleri
Sosyal hizmetler ve Cocuk Esirgeme Kurumlar
Hastahaneler

Huzurevleri

Yasli bakim evleri

Gligstizler yurdu

Yasli bakim ve Rehabilitasyon merkezleri

Evde bakim hizmetleri

Universiteler
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9-Turizm ve Otel Isletmeciligi

10-Ascilik

Konaklama tesisleri(otel, motel, tatil koyii)
Yiyecek-igecek isletmeleri(restoran, kafe v.b.)
Havayolu isletmeleri

Ulastirma sirketleri

Turizm Bakanlig1

Turizm rehberligi

Turizm yazarlig1 ve fotografciligi
Kongre-konferans merkezleri

Turizm Enformasyon merkezleri

Turizm ve seyahat acenteleri

Universiteler

Okul mutfagi
Hastane mutfagi
Fabrika mutfag
Ordu mutfag
Isyeri mutfag
Yemek fabrikalar1 mutfagi
Otel mutfagi
Restoran mutfag:
Gemi mutfagi
Ucak mutfagi
Tren mutfag:
Otobiis mutfag

11-Tibbi Dokiimantasyon ve Sekreterlik

Hastanelerde (iiniversite, devlet ve 6zel) kliniklerde

Saglik ocaklar
Laboratuvarlar

12-Grafik Tasarimi

Orta ve biiyiik 6l¢ekli matbaa

Grafik tasarim stiidyolar

Reklam ajanslari

Medya sektorii

Tanitim birimi bulunan kurum ve kuruluslarda

13-Sa¢ Bakim ve Giizellik Hizmetleri

Rehabilitasyon merkezleri
Cerrahi klinikleri

Gizellik salonlar1 ve merkezleri
Masaj merkezleri

Spor merkezleri

Kozmetik sektorii

Kamu kurum ve kuruluslari biinyesinde ki giizellik ve kuafor salonlart
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e Turizm sektoru
e Tiyatro - Sinema
e TV Kurumlari

13-ilk ve Acil Yardim

e Kamu kurum ve kuruluslari
e Ozel saglik kuruluslar
e Ambulanslarda

Not: Tiim programlardaki 6grenciler Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonunun kabul edecegi diger
kamu kurumlari ve 6zel kuruluslarda staj yapabilir.

4.BOLUM
Stajin Yiiriitiilmesi

Staj Yeri Belirleme:
MADDE 13 -

a)

b)

f)

Uygun staj yerini bulma yikiimliligi ogrenciye aittir. Staj yerleri Program Staj
Komisyonu tarafindan da &nerilebilir ya da belirlenebilir. Ogrencilerin bulup onerdigi
staj yerinin uygun olup olmadigina Program Staj Komisyonu karar verir.

Ogrenci staja baglamadan énce Program Staj Komisyonunun onayini almak zorundadr.
Program Staj Komisyonunun onayir olmadan baslanan stajlar gegerli degildir ve
degerlendirmeye alinmaz.Staj yeri Program Staj Komisyonu tarafindan onaylanan 6grenci
onaylanan is yerinde staja baslamak zorundadir.

Programlar staj donemleri i¢in farkli staj tiirii belirleyebilir (laboratuvar staji, fabrika
staj1, isletme staji, yonetim staj1, aragtirma staji ve benzeri).

Program bagkanliginin izniyle ve Kosullar uygun oldugunda, yiiksekégretim kurumlarinda
da staj yapilabilir. Ancak, bu sekilde yapilacak stajin siiresi toplam staj siiresinin yarisini
asamaz.

Ogrenci staj yapmak istedigi is yerinin adini, adres ve iletisim bilgilerini, stajin baslama
ve bitis tarihlerini igeren Zorunlu Staj Formunu doldurup imzalayarak yartyilin
bitiminden en az bir (1) ay 6nce Program Staj Koordinatdrii’ne bagvurur. Ogrencinin
basvurusu Program Staj Komisyonu tarafindan incelenerek ve gerektiginde staj yeriyle
ilgili detayli bilgiler istenerek stajin o kurumda yapilip yapilmayacagina karar verilir.
Basarisizlik nedeniyle tekrar edilmesi zorunlu olan staj’larin, aymi staj yerinde yapilip
yapilamayacagi Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonu’nun kararina baglidir.

Yurt disinda Staj:
MADDE 14-

a)

Ogrenci stajini dgretim programlarimi aksatmamak kosulu ile yurtdisinda boliimii ile ilgili
alanda faaliyet gosteren bir Kurulusta yapabilir. Staj Yeri kabul belgesini Meslek
Yiiksekokul Staj Komisyonuna sunulmak iizere Program Staj Komisyonuna verir. Meslek
Yiiksekokul Staj Komisyonu tarafindan onaylanmak kosuluyla yurt dis1 staj1 yapabilir.

b) Yurtdisindaki kamu veya 6zel kurum ve kuruluglarin tahsis ettikleri staj yeri

kontenjanlari, Program Staj Koordinatdrii tarafindan ilan edilir ve belirlenmis kriterlere
gbre (Ogrencinin tercihi, 6grencinin genel not ortalamasi, mezuniyet durumlari ve

benzeri)Program Staj Komisyonu tarafindan dagitilir.
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c¢) Ogrenciler, yurt disinda yapacaklar stajlarim1 IAESTE ve ERASMUS gibi programlar
kanaliyla da gergeklestirebilir.
d) Yurt disinda stajin1 tamamlayan 6grenciler, staj ile ilgili belgeleri Meslek Yiiksekokul
Staj Komisyonuna sunulmak iizere Program Staj Komisyonuna verir ve uygun goriilen
stajlar kurul tarafindan onaylanir.

Staj’n yiiriitiilmesi:
MADDE 15 -

a) Ogrenciler staj siiresince Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yénetmeligi
hiikiimlerine; staj yaptigi kurumun c¢alisma ilkelerine, is kosullari, disiplin ve is
giivenligine iligkin kurallarina ve yasal diizenlemelere uymak zorundadir. Bu kurallar
ihlal edenlerin stajlar1 gecersiz sayilir.

b) Staja baslayan 6grenci, staj komisyonu bagkanina bilgi vermeden ve onay almadan staj
yerini degistiremez, degistirdigi takdirde yapilan staj gegersiz sayilir.

c) Ogrenci, staj yaptign  kurumun mesai saatlerine  uymak  zorundadir.
Ogrenci, staj siiresince zorunlu olmadikea izin alamaz. Gerektigi hallerde izin siiresi staj
stiresinin %10’unu agamaz. Staj esnasinda rapor veya izin alan 6grenci izin veya rapor
alinan giin say1s1 kadar eksik stajini1 staj sonunda tamamlar.

d) Staj yaptigi kurum veya isyerinden izinsiz veya mazeretsiz {i¢ giin st iiste devamsizlik
yapan stajyerin stajina son verilir ve durum ilgili Program Koordinatorliigii’ne bildirilir.
Bu durumda stajyerin herhangi bir yasal talep hakki dogmaz.

e) Staj yapan Ogrenciler gerekli hallerde Meslek Yiiksekokul Yonetim Kurul’unca
gdrevlendirilen Ogretim elemanlari tarafindan staj yerlerinde denetlenir.

f) Oprenciler, staj yaptiklari kurumlara kars1 kendi kusurlari nedeni ile verecekleri
zararlardan dolay1 kisisel olarak sorumludurlar. Bu durumlarda Sisli Meslek
Yiiksekokulu’nun herhangi bir sorumlulugu yoktur.

g) Staj yapacak dgrenciler bolimlerinde yapilacak olan staj seminerini izlerler.

h) Baska Meslek Yiiksekokullardan yatay gecis yoluyla Sisli Meslek Yiiksekokulu’na gelen
ogrencilerin staj intibaklar1 igin Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonu’nun karari
gereklidir.

Staj Yapacak Ogrencilerle Tlgili Meslek Yiiksekokulu ve isyeri Sorumluluklar::
MADDE 16-

a) Sisli Meslek Yiiksekokulu stajyer Ogrencilerin zorunlu stajlari siiresince kanunlar
cercevesinde sigorta pirimlerini yatirir.

b) Stajyer 6grenci kabul edecek igyerleri, kendi personeline tamidigi olanaklardan stajyer
Ogrencilerinde yararlanmasini saglar. Stajyer Ogrencilerin konaklama ve beslenme
gereksinimlerinin  karsilanmas1 ve staj yerinin sosyal olanaklarindan yararlanmasi
konusunda 6zen gosterir.

5.BOLUM
Staj Belgeleri-Degerlendirme

Staj ile ilgili Belgeler ve Staj Basvuru Dosyasi:
MADDE 17- Ogrencinin hazirlamakla yiikiimlii oldugu Staj Bagvuru Dosyasi’nda asagidaki belgeler
bulunmalidir.

a) Zorunlu Staj Formu (EK-1) ( her biri fotografli 3 adet ve 3 adet kimlik fotokopisi ile)

b) Saglik Giivencesi Bildirim Formu (EK-2)

8/10



c) Staj Defteri (EK-3)(Staj Yeri Tanitinu sayfasim , 7 haftalik Staj Yeri Haftalik Is

Cizelgesi’ni ve Staj Yonergesi’ni i¢eren.)

d) Giinliik Staj Devam Cizelgesi (EK-4)
e) Isyeri Staj Degerlendirme Formu (EK-5)(Isyeri Staj Degerlendirme Formu Eki EK-5-a

f)

ile.)
Yurtdisinda staj yapacak Ogrenciler yurtdisinda gegerli is saghgi ve kazasi sigortasi
yaptiracak ve belgeleyecektir.

g) Ogrenciler, eksiksiz hazirladiklari dosyayr Program Staj Koordinatorii’ne ilan edilen

tarihten dnce teslim edeceklerdir. ilan edilen tarihten sonra yapilan staj basvurular: kabul
edilmez.

Staj Defteri :
MADDE 18 —
a) 3-Staj Defteri (EK-3) , Staj Yerinin Tanitim1 sayfasini Ve ¢alisma giinii sayis1 Kapsayan

Staj Yeri Haftalik is Cizelgesi sayfalarmi igerir. Haftalik s Cizelgesi’ne Stajyer veya Staj
Yeri Yetkilisi tarafindan 0 giin yapilan igler tek tek yazilir ve Staj Yeri yetkilisi tarafindan
onaylanir.

b) Yurtdisinda staj yapmis dgrenciler staj defterlerini ve diger belgelerini Ingilizce olarak

veya bulunduklari iilke’nin anadilinde hazirlayabilirler. Bununla birlikte Yabanci dillerde
yazilmis staj defterinin ve belgelerinin noter onayli terciimesini de Program Staj
Komisyonunu teslim etmeleri gerekir.

c) Ogrenciler staj raporlarini ve diger belgelerini, stajin bitis tarihinden itibaren en gec 10 is

giinii igerisinde Program Staj Koordinatériine bir dosya halinde teslim etmek
zorundadirlar. Staj dosyasimi zamaninda teslim etmeyen Ogrencilerin stajlart gegersiz
sayilir.

d) Ogrencilerin teslim ettikleri dosya icinde bulunmasi gereken belgeler sunlardir:

1) lsyeri Staj Degerlendirme Formu (EK- 5) (kapali zarf icinde isyeri yetkilisinin
imzasiyla verilecek)

2) Giinliik Staj Devam Cizelgesi (EK- 4)(kapali zarf iginde staj yeri yetkilisinin
imzasiyla EK-5 ile birlikte verilecek)

Staj’in degerlendirilmesi:
MADDE 19 —
a) Isyeri Staj Degerlendirme Formu (EK- 5), isyeri staj sorumlusu tarafindan, 6grencinin

b)

devamu, ilgisi, basaris1 ve diger durumlar1 degerlendirilerek doldurulur ve imzalanarak
,miihiirlii ve imzal zarf iginde ilgili Program Koordinatorligiine gonderilir. EK- 5’deki
formun yani sira Program Staj Komisyonu , Isyeri Staj Degerlendirme Formu Eki’ndeki Staj
Yeri Yetkilisinin ilave etmek Istedigi goriisler’i degerlendirmeye ilave edebilir.isyeri Staj
Degerlendirme Formu’nda yer alan 20 soru 5 (Cokiyi), 4 (Iyi), 3(Orta), 2 (Zayif), 1(
Basarisiz) olacak sekilde degerlendirilir.Toplamda 100 {izerinden puanlama yapilir. Isyeri
Staj Degerlendirme formundaki puanlar 6grencinin staj dersinden alacagi nihai not degildir.
Stajin gegerli olup olmadiginin kabulii ve not verme islemleri Bolim Staj Komisyonu
tarafindan yapilir.

Isyeri Staj Degerlendirme Formu eksik doldurulmus ya da Yiiksekokul’a ulagsmamis
ogrencilerin stajlari kabul edilmez. Isyeri Staj Degerlendirme Formu’nun postadaki
kayiplarindan ve gecikmesinden Ogrenci Isleri Biirosu, Program Koordinatdr’leri, Program
Staj Komisyon’lar1 ve Meslek Yiiksekokul Staj Komisyonu higbir sekilde sorumlu tutulmaz.
Stajyer 6grencilerin Staj Dosyalarinda yer alan; Giinliik Staj Devam Cizelgeleri, Isyeri Staj
Degerlendirme Formlar1 ve Staj Defterleri ilgili staj komisyonlar: tarafindan incelenerek
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Ogrencilerin stajlart kabul edilir veya edilmez. Zorunlu staja tabi 6grencinin staj dosyasinda
diizeltme yapmasi istenebilir. Kabul edilmeyen stajlarin yerine yenisi yapilir.

d) Staj dosyasinda diizeltme istenen 6grenci, diizeltme istenen tarihten itibaren en ge¢ 1 (bir)
ay icinde istenen diizeltmeyi gerceklestirmek zorundadir. Aksi takdirde staji reddedilmis
sayilir. Bu siire sonunda 6grencinin durumu, Program Staj Komisyonu tarafindan tekrar
degerlendirilir.

e) Program Staj Komisyonu staj yapan Ogrencilere sozlii/yazili smav uygulayabilir veya
stajiyla ilgili sunum yapmasini isteyebilir.

f) Staj notunu verme yetkisi Program Staj Komisyonundadir. Degerlendirme, staj dersinin
kredisiz oldugu durumlarda '"Yapti/Basarih" '"Yapti/Basarisiz" veya "Yapmadi"
seklinde yapilir. Staj dersinin kredili oldugu durumlarda ise, Isyeri Degerlendirme puam,
Staj Defter’inin icerigi, varsa sozlii/yazil sinav veya sunum gibi degerlendirme araglari
dikkate alinarak 100 iizerinden yapilir. Kullanilacak degerlendirme araglart ve katki
yiizdeleri Programlar tarafindan Staj Uygulamasi dersine ait ders izleme formunda belirtilir.

g) Ogrenci staj islerinin koordinasyonu ve staj calismalarinin degerlendirilmesi Program Staj
Komisyonu tarafindan yapilir. Staj Komisyonu Degerlendirme Formu (EK -6)Program
Staj Komisyonu iiyeleri tarafindan imzalanir.

h) Stajlarin1 basariyla tamamladiklari, Program Staj Komisyonunun karari ve Meslek
Yiiksekokul Staj Komisyonu’nun onay1 ile belirlenen 6grenciler Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi'ndeki hiikiimler dogrultusunda mezuniyete hak kazanmig sayilirlar.

i) Program Staj Komisyonu tarafindan staj1 basarisiz bulunan zorunlu staja tabi 6grenci, staj
bir sonraki dénemde yeniden tekrarlar.

j) Program Staj Komisyonu tarafindan stajlarin degerlendirilmesi islemi akademik takvime
gore yapilir ve Program Koordinatorliigli kanali ile yariyill sona ermeden Once &grenci
islerine bildirilir.

k) Staj dosyasinin incelenmesi ve Program Staj Komisyonunun yaptigi degerlendirmeler
sonucunda gergege aykiri staj defteri ve belge diizenleyip teslim eden 6grenciler hakkinda,

13.01.1985 tarih ve 18634 sayih Yiiksekoégretim Kurumlar: Ogrenci Disiplin
Yonetmeligi kapsaminda islem yapilacaktir.

1) Agirlikli olarak kitaplardaki bilgileri igeren, bir bagka staj dosyasindan kopya edildigi

izlenimi uyandiran veya birbirine biiyiik oranda benzeyen staj raporlar1 Program Staj
Komisyonu tarafindan tamamen reddedilir.

Staj Belgelerinin Saklanmasi:

MADDE 20-Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden itibaren en az iki yil Program
Koordinatorliigii’'nce saklanir. Saklama siiresi dolan staj defterleri Program Koordinatorii’niin uygun
gorecegi yontemle imha edilir.

Yonergede yer almayan hususlar:

MADDE 21- Bu Yo6nergede yer almayan hususlar hakkinda Sisli Meslek Yiiksekokulu Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi,Sinav ve Basari Degerlendirme Yonergesi,Diploma Y®&nergesi,Ogrenci
Disiplin Yonetmeligi ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirliik:
MADDE 22 - Bu Yonerge Sisli Meslek Yiiksekokul Kurulu tarafindan kabul edildigi tarihten
itibaren ytriirliige girer.

Yiiriitme:
MADDE 23 - Bu Yonerge Sisli Meslek Yiiksekokul Midiirii tarafindan yriitiir.
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